
KOMM in unser Team.

Teamassistenz F&B (m/w/d) - Teilzeit 25 Stunden
Du bist ein Organisationstalent, behältst auch in stressigen Situationen den
Überblick? 

Zur Verstärkung unseres F&B-Teams suchen wir ab sofort eine engagierte
Teamassistenz in Teilzeit verteilt auf 5 Tage. Du unterstützt die F&B-Leitung und das
Team im operativen Tagesgeschäft. Als Assistenz koordinierst du administrative
Aufgaben, unterstützt bei Bestellungen, Warenwirtschaft und Inventuren, pflegst
Unterlagen und Auswertungen und bist Ansprechpartner für organisatorische
Fragen. Zudem koordinierst du die Kommunikation mit internen Abteilungen sowie
externen Partnern und Lieferanten.

Du bringst idealerweise Erfahrung aus der Gastronomie, Hotellerie oder einer
vergleichbaren Position mit und arbeitest strukturiert, zuverlässig und gewissenhaft.
Kommunikationsfähigkeit, Eigeninitiative und Verantwortungsbewusstsein zeichnen
dich aus. Du bist sicher im Umgang mit MS Office und gängigen digitalen
Anwendungen und trittst freundlich/serviceorientiert auf. Gute Deutschkenntnisse
setzen wir voraus.

Wir bieten eine abwechslungsreiche Tätigkeit mit Eigenverantwortung.  
Dich erwarten ein herzliches Team, kurze Entscheidungswege, geregelte
Arbeitszeiten sowie Möglichkeiten zur persönlichen und beruflichen
Weiterentwicklung. Deine Ideen sind willkommen und werden in 
einer wertschätzenden Arbeitsatmosphäre gehört.

Bereit für den nächsten Karriereschritt? 
Dann freuen wir uns auf deine Bewerbung.


